
 

国立大学法人佐賀大学「教職員等の海外渡航等に関する指針」に係る FAQ 

令和５年 11月 6日 

 

Ｑ１． 本学所属ではない外部の人に出張依頼をし、海外渡航をする場合も、本指針の 

対象となるのか 

Ａ１．本学が出張依頼を行う場合は、外部の方であっても本指針の対象となります。 

   オンライン届出は学外からでも入力可能ですので、出張を依頼される本人が作成して

ください。    

 

Ｑ２． 私事渡航の場合も、届出を提出する必要があるのか 

 Ａ２．本指針は教職員等の出張・研修・兼業を対象としており、私事渡航は対象外にな

ります。私事理由で渡航される場合も、渡航先の最新情報や緊急事態発生時の連

絡手段を確保し、渡航リスクの軽減に努めてください。 

 

Ｑ３．オンラインで届出提出後、出張の日程の変更や、中止になった場合は 

どうすればよいのか 

Ａ３．中止の場合は、その旨、学術研究部 研究推進課 国際企画室 宛てお知らせください。

日程の変更や、入力に誤りがあった場合は、再度届出を入力し、備考欄に「日程の変

更」等記載ください。国際企画室宛てメール等でお知らせいただいても構いません。 

 

Ｑ４．海外出張の際に帯同者が複数名いる場合、それぞれ届出を提出する必要があるのか 

 Ａ４．出張者それぞれで届出を作成、提出してください。１つの届出にまとめて記載 

することはできません。  

 

Ｑ5新型コロナウイルス感染症の感染症法上の位置付けが５類感染症に移行したが、引き

続き届出の提出が必要なのか 

 Ａ5．本届出は、教職員等の海外渡航に関するリスクマネジメントに関する情報提供のた

め届け出るものとなります。海外出張の情報を、あらかじめ届け出ることで、有事の

際に迅速に対応でき、その後のトラブルを未然に防ぐことに繋がるため、手続きにご

理解ください。 

 



 

Ｑ6．海外渡航の際は海外旅行保険が必須とあるが、費用は自己負担になるのか 

Ａ6． 海外での事故・病気などのトラブルに備え、必ず加入してください。費用は外部 

資金等で支払いが可能な場合を除き、原則、自己負担となります。 

 

Ｑ7．出張命令による海外渡航であるが、なぜ海外旅行保険が必須になるのか 

Ａ7．本学の教職員の場合、補償制度労働者災害補償保険や文部科学省共済組合の療養費 

請求、国大協保険の対象となるため、国内と同様に海外出張時も事故等は保証されま

す。しかし、業務時間外等、上記の保険が適用されない事態や、高額な医療費の請求・

賠償責任を負うような事故を起こしてしまった事態に備えるためにも、補償が十分な

海外旅行保険に加入することを必須とします。 

 

Ｑ8．どのような海外旅行保険に加入すればよいのか、クレジットカード付帯の保険で 

十分なのか 

Ａ8．補償額が治療・救済者費用 5 千万円以上、賠償責任 1 億円以上を目安に渡航計画に

合った保険に加入し、万一の高額の支払いに備えてください。 

クレジットカードに付帯する海外旅行保険については、適用のため様々な条件が 

あるほか、補償の一般的な上限金額は低いため、深刻な病気やけがの場合には補償

金額が不十分です。自身の渡航日程に合わせて別途海外旅行保険に加入いただく 

ことを推奨します。 

 

Ｑ9．オンラインで届出を提出したが、受付完了メールが届かない 

Ａ9．入力内容に不備があった場合、「入力内容に問題があります。確認して再度お試し 

ください。」と表示され、受付完了メールは送信されません。再度確認の上、入力して

ください。また、記載頂いたメールアドレス宛、受付完了メールを送付しております

ので、メールアドレスに間違いがないか、ご確認ください。 

 

Ｑ10．届出はいつまでに提出すればよいのか 

Ａ10．本届出による、受付完了メールは、出張手続きの際に必要な書類になります。 

   出張等の日程が決まり次第、出張手続き前までに提出してください。 

 

 



 

Ｑ11．海外安全情報や、海外渡航の情報が知りたい 

Ａ11．渡航前に必ず渡航先に関する情報を、渡航先の在外公館安全情報や外務省 HP 

から確認してください。各種情報は、変更されることがありますので、逐次確認し、 

渡航リスクの軽減に努めてください。また、３か月未満の渡航の場合は「旅レジ」

の登録、３か月以上の渡航の場合は「在留届」の登録を行う必要があります。 

〇 外務省 海外安全 HP/世界の医療 

https://www.mofa.go.jp/mofaj/toko/medi/ 

〇 外務省 在外公館リスト                    

https://www.mofa.go.jp/mofaj/annai/zaigai/list/ 

〇 厚生労働省 検疫所 FORTH  

 https://www.forth.go.jp/index.html 

〇 外務省 海外安全情報配信サービス「たびレジ」 

https://www.ezairyu.mofa.go.jp/tabireg/index.html 

〇 外務省 オンライン在留届   

https://www.ezairyu.mofa.go.jp/RRnet/index.html 

 

 Q12. 渡航先の入国にかかる査証（ビザ）手続きについて知りたい             

Ａ12.  海外へ渡航する際の査証（ビザ）や在留資格等については、渡航先国・渡航 

目的・滞在期間等によって査証/在留資格の要否・種類が異なり、国によっては事

前通告なしに手続きが変更される場合もありますので、詳細は、駐日外国公館

（日本にある渡航先の大使館・総領事館等）や在外公館（渡航先にある日本の大

使館・総領事館等）に確認し、最新の情報を入手して適切な手続を行ってくださ

い。また、旅券（パスポート）に一定の残存有効期限がない場合、入国や査証の

発給を拒否される場合があります。 

〇 外務省 駐日外国公館リスト   

https://www.mofa.go.jp/mofaj/link/emblist/index.html 

 〇 外務省 在外公館リスト               

https://www.mofa.go.jp/mofaj/annai/zaigai/list/ 
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