
「教職員等の海外渡航に関する指針」における手続
（出張・研修・兼業）

申請者
（出張者等）

所属部局
総務担当

国際企画室

海外渡航へ

①国際交流推進センターHPからオンラインで海外渡航届出の提出

④国立大学法人佐賀大学職員就業規則に基づき
出張手続きを行う

⑤海外渡航手配

※国際企画室は、定期的に
危機管理担当理事、学長に報告を行う

海外渡航中に「外務省の海外安全情報レベル」が
引き上げられた場合や、トラブル等に
巻き込まれた場合は、すぐに所属部局総務担当に
連絡すること。

出張等申請書類（国際企画室からの受信確認メール、
安全保障輸出管理チェックリストを含む）を
所属部局総務担当に提出

③出張書類の提出

社会連携課

④安全保障輸出管理
チェックリストの提出
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②受信確認メール（自動送信）

2 申請者
（出張者等）

…


